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ค าน า 

 

คูู่มูือการปฏิบูัตูิงานฉบับนูี้เป็นคูู่มูือการปฏิบัติงานูซูึ่งกองชู่างูองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูู
ได้จัดทำขูึ้นเพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผูู้รับผิดชอบงานกองชู่างูใชู้ศึกษาและนำไปปฏิบูัติงานูู
เพื่อเพิ่มประสูิทธิภาพในการดำเนูินงานของกองช่างูคูู่มือการปฏูิบัติงานกองชู่างูองค์การบริหารส่วนต าบลูููููู
สีชมพููได้แสดงให้เหู นถูึงขั้นตอนในการปฏูิบูัตูิงานูรายละเอูียดของงานและมาตรฐานคูุณภาพงานูเพ่ือกำหนด
เปู นมาตรฐานคุณภาพงานููมาตรฐานในการปฏิบัติงานของขู้าราชการและพนักงานจู้างกองชู่างให้บรรลูุตาม
ขู้อกำหนดทูี่สำคูัญูซูึ่งตอบสนองต่อความตู้องการของผูู้รูับบรูิการและผูู้มูีสู่วนไดู้สู่วนเสูียสำคูัญ 

คณะผูู้จูัดทำหวูังเปู นอย่างยูิ่งวู่าข้าราชการและพนักงานจู้างผูู้รับผูิดชอบกองช่างู องค์การ
บริหารส่วนต าบลสีชมพููจะไดู้นำคูู่มือการปฏิบูัติงานฉบับนูี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสูิทธิภาพูบรรลุตามภารกูิจและอำนาจหน้าทูี่ขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพููต่อไป 
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ส่วนที่ 1 

ภารกิจ/หน้าที่ 

อำนาจหน้าที่ตามพระราชบ ัญญ ัต ิสภาต าบลและองค์การบร ิหารส ่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก ้ไขเพิม่เต ิมถ ึง ฉบ ับ ที ่
6 พ.ศ. 2552 

 พระราชบูัญญูัตูิสภาตำบลและองคู์การบรูิหารสู่วนต าบลูพ.ศ.ู2537ูแกู้ไขเพิ่มเตูิมถูึงูฉบูับทีู่6ูพ.ศ.ู
2552ูก าหนดอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลูดังนี้ 
 มาตราูู ๖๖ูู องคู์การบรูิหารสู่วนต าบลมูีอำนาจหนู้าที่ในการพูัฒนาต าบลทั้งในดู้านเศรษฐกูิจู สูังคมและู
วูัฒนธรรม 
 มาตรา ๖ู๗ููภายใตู้บูังคูับแหู่งกฎหมายูองคู์การบรูิหารสู่วนต าบลูมูีหนู้าที่ตู้องท าในเขตองคู์การบรูิหารส่วน
ต าบลูดังตอ่ไปนี ้
  (๑)ูจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
  (๒)ูรักษาความสะอาดของถนนูทางน้ าูทางเดินูและทูี่สาธารณะูรวมทั้งก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏูิกูล 
  (๓)ูป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
  (๔)ูป้องกันและบรรเทาสาธารณภูัย  
  (๕)ูส่งเสริมการศูึกษาูศาสนาูและวัฒนธรรม 
  (๖)ูส่งเสริมการพูัฒนาสตรีูเด กูเยาวชนูผู้สููงอายุูและผู้พูิการ 
  (๗)ูคุม้ครองูดูแลูและบ ารุงรักษาทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลู้อม 
  (๘)ูบ ารุงรักษาศิลปะูจารีตประเพณีูภููมิปัญญาท้องถิ่นูและวัฒนธรรมอันดีของทู้องถิ่น 
  (๙)ูปฏิบูัตูิหนู้าที่อื่นตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจูัดสรรงบประมาณหรูือบูุคลากรููใหู้ตาม
ความจ าเป็นและสมควรู 

มาตรา ๖ู๘ูภายใต้บังคับแห่งกฎหมายูองคก์ารบริหารสู่วนต าบลอาจจูัดท ากูิจการในเขตองคู์การบริหารส่วน
ต าบลูดังตอ่ไปนี ้
   (๑)ูให้มีน้ าเพูื่อการอูุปโภคูบริโภคูและการเกษตรู 
  (๒)ูให้มีและบ ารุงการไฟฟู้าหรือแสงสวู่างโดยวูิธูีอูื่นู 
ู  (๓)ูให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
  (๔)ูให้มีและบ ารุงสถานที่ประชูุมูการกูีฬาูการพูักผอ่นหยู่อนใจและสวนสาธารณะ 
  (๕)ูให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกูิจการสหกรณ์ 
  (๖)ูส่งเสริมให้มีอูุตสาหกรรมในครอบครัว 
  (๗)ูบ ารุงและส่งเสรูิมการประกอบอาชูีพของราษฎร 
  (๘)ูการคูุ้มครองดูแลและรักษาทรพัย์สูินอนัเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
  (๙)ูหาผลประโยชน์จากทรัพย์สูินขององค์การบริหารสู่วนต าบล 

(๑๐)ู ให้มีตลาดูท่าเทูียบเรือูและทู่าข้าม 
  (๑๑)ู กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
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  (๑๒)ู การท่องเที่ยว 
  (๑๓)ู การผังเมือง 

อำนาจหน้าที่ตามพระราชบ ัญญัติก าหนดแผนและข ั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก ่องค์กรปกครองส ่วนท ้องถิ่น 
พ.ศ. 2542 

พระราชบูัญญูัตูิกำหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอำนาจใหู้แกู่องคู์กรปกครองสู่วนทู้องถิ่นูพ.ศ.2542ู
ก าหนดใหู้อบต.ูมูีอำนาจและหนู้าท่ีในการจูัดระบบการบรูิการสาธารณะูเพูื่อประโยชนู์ของประชาชนในทู้องถิ่นของ
ตนเองูตามมาตราู16ูดูังนี้ 

 1. การจัดท าแผนพูัฒนาทู้องถิน่ของตนเอง 
 2. การจัดใหู้มีูและบ ารุงรักษาทางบกทางน้ าูและทางระบายน้ า 
 3. การจัดใหู้มีและควบคมุตลาดูท่าเทูียบเรือูท่าขู้ามูและทีจ่อดรถ 
 4. การสาธารณูปโภคและการกู่อสรู้างอูื่นูๆ 
 5. การสาธารณูปการ 
 6. การส่งเสรูิมูการฝึกูและการประกอบอาชูีพ 
 7. คุม้ครองูดููแลูและบ ารุงรักษาทรูัพยากรธรรมชาติูและสิ่งแวดลู้อม 
 8. การส่งเสรูิมการทอ่งเที่ยว 
 9. การจัดการศึกษา 
 10. การสังคมสงเคราะห์ู และการพูัฒนาคูุณภาพชีวูิตเด กูสตรูีูคนชราูและผูู้ด้อยโอกาส 
 11. การบ ารุงรักษาศิลปะูจารีตประเพณีูภููมิปูัญญาท้องถิ่นูและวูัฒนธรรมอูันดีของท้องถิ่น 
 12. การปรับปรุงแหลู่งชุมชนแออดูและการจัดการเกี่ยวกับทีอ่ยูู่อาศัย 
 13. การให้มีู และบ ารุงรักษาสถานทีพู่ักผ่อนหยู่อนใจ 
 14. การส่งเสรูิมกูีฬา 
 15. การส่งเสรูิมประชาธูิปไตยูความเสมอภาคูและสิทธิเสรภีาพของประชาชน 
 16. ส่งเสริมการมูีส่วนร่วมของราษฎรการพูัฒนาท้องถิ่น 
 17. การรักษาความสะอาดูและความเป็นระเบูียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
 18. การกำจัดมูลฝอยูสูิ่งปฏูิกูลูและน้ าเสีย 
 19. การสาธารณสุขูการอนามัยครอบครัวูและการรูักษาพยาบาล 
 20. การให้มีู และควบคุมสุสานูและการรักษาพยาบาล 
 21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
 22. การจัดให้มีูและควบคูุมการฆ่าสัตว์ 
 23. การรักษาความปลอดภัยูความเป็นระเบียบเรียบรู้อยูและการอนามัยูโรงมหรสพูและู

สาธารณสถานอื่นูๆ 
24. การจัดการูการบ ารุงรูักษาูและการใช้ประโยชน์จากป่าไมู้ที่ดินูทรัพยากรธรรมชาติและู

สิ่งแวดล้อม 
 25. การผังเมือง 
 26. การขนสู่งูและการวิศวกรรมจราจร 
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 27. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภูัย 
 30. การรักษาความสงบเรูียบร้อยูการสู่งเสรูิมและสนับสนุนการป้องกูันและรูักษาความปลอดภัยใน

ชูีวูิตและทรูัพย์สูินูกิจอูื่นใดที่เปน็ผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นูตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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ส่วนที่ 2  
ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
กองชู่างูมูีหนู้าที่รูับผูิดชอบเกี่ยวกูับกูับการสำรวจู ออกแบบู การจูัดทำขู้อมููลทางดู้านวูิศวกรรมูการจูัดเกู บู

และทดสอบคูุณภาพวัสดุูงานออกแบบและเขูียนแบบูการตรวจสอบูการกู่อสรู้างูงานควบคูุมอาคารตามระเบูียบู
กฎหมายูงานแผนการปฏิบูัตูิงานกู่อสรู้างและซู่อมบำรูุงูการควบคูุมอาคารกู่อสรู้างูและซู่อมบำรูุงูงานแผนดู้าน
วูิศวกรรมเครื่องจูักรูการรวบรวมประวัตูิูตูิดตามูควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องจูักรกลูการควบคูุมูการบำรูุงรูักษาู
เครื่องจูักรกลูการรวบรวมประวัติูตูิดตามควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องจูักรกลูเกู บรูักษาู การเบูิกจู่ายวัสดุูอูุปกรณ์ู
อะไหลู่น้ ามนัเชูื้อเพลิงูและงานอูื่นๆูทีเ่กีย่วข้องและทีไ่ด้รับมอบหมายูโดยให้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็นููดังนี้ 

 

1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏูิบัติดังตอ่ไปนี้ 
1. งานกู่อสรู้างและบููรณะถนนูงานก่อสร้างและบูรณะสะพานูงานก่อสร้าง ูงานปรูับปรูุงูบููรณะและู

ซ่อมแซมสิ่งกอ่สรู้างสาธารณะ 
2. งานเกี่ยวกูับแผนงานการปฏูิบูัตูิงานูด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกลูการรวบรวมการประวัติ ูติดตามู

ควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องกลูู การควบคูุมและการบำรูุงรูักษาเครื่องจูักรกลและยานพาหนะูงานเกี่ยวกูับ
แผนงานการเก บรักษาูการเบิกจ่ายวูัสดุอุปกรณ ์

3. การสำรวจูออกแบบูการจัดท าข้อมูลด้ านวิศวกรรมูการจัด เก บและทดสอบคุณภาพวัสดุ ูงาน
ออกแบบและเขียนแบบ ูการตรวจสอบการก่อสร้า งงานควบคุม อาคารใหู้ เปู นไปตามกฎหมายู ระเบูียบู
และหนังสือสั่งการต่างๆูที่เกูี่ยวข้อง 

4.ูงานส ารวจู ออกแบบูเขูียนแบบตู่างูๆูงานการกู่อสรู้างโดยไดู้รูับอนูุญาตูตามูพ.ร.บ.ูควบคูุมอาคารูพ.ศ.
2522ูแกู้ไขเพ่ิมเตูิมฯูตลอดจนกฎหมายอูื่นๆูทีเ่กีย่วขู้องูการขูุดดูินูถมดูินูตามูพ.ร.บ.ขูุดดูินและถมดูินูรวมตลอด
ถูึงเรื่องร้องเรียนและเรื่องอูื่นๆูในพูื้นทีู่ หมู่ทีู่ 1-7 

5. ปฏูิบัติงานอื่นู ๆู ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 
 

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรายของงานและการปฏูิบัติดังต่อไปนีู้ 
1. งานวูิศวกรรมู การประมาณราคาูร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเมูินราคาูงานควบคุมการก่อสรู้างอาคาร 
3. งานบริการขอ้มูลู และหลูักเกณฑ์ต่างๆ 
4. งานธูุรการูรูับผูิดชอบเกี่ยวกับหนังสูือรบั-ส่งต่างๆูของกองช่าง 
5. งานอูื่นๆูที่ได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 
 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏูิบัติดังตอ่ไปนี ้
1. งานไฟฟู้าสาธารณะูงานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปาูงานประปา 
2. งานระบายน้ าูแกู้ไขปูัญหาน้ าทู่วมขูังูการบ ารูุงรูักษาคูคลองูท่อระบายน้ า ูท าการส ารวจพื้นที่และ

โครงการป้องกูันน้ าท่วมขูัง 
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3.ู จูัดทำโครงการบำรูุงรูักษาคูคลองสาธารณะูแผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการดูแล
บ ารูุงรูักษาเครื่องจูักรูอุปกรณู์เกี่ยวกูับการระบายน้ าใหู้มูีความพรู้อมที่จะใช้ในการปฏูิบูัตูิงานูตลอดจนการแก้ไขเรื่อง
รู้องเรูียนเกีย่วกูับปูัญหาน้ าทู่วมขูังูการระบายน้ าและจูัดต้ังงบประมาณูขูุดลอกคููคลองูคููน้ าูสรู้างเขื่อนูสรู้างท านบกั้น
น้ าูเป็นต้น 

4. งานส ารวจู ออกแบบูเขียนแบบต่างๆูงานการกอสรู้างูโดยได้รับอนุญาตตามูพ.ร.บ.ูควบคุมอาคารูพ.ศ.
2522ูแกู้ไขเพูิ่มเตมิฯูตลอดจนกฎหมายอูื่นที่เกี่ยวข้องการขุดดิน-ถมดินตามูพ.ร.บ.ขุดดินถมดิน 

5. งานอูื่นๆูที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 

4. งานผังเมือง มีรายของงานและการปฏูิบัติดังตอ่ไปนี้ 
1. ส ารวจแผนทีู่ การกำหนด/การวางผูังพูัฒนาเมืองู งานควบคุมทางผังเมือง 
2. งานจัดรูปที่ดินและฟูื้นฟููเมูืองูก าหนดแนวเขตทูี่สาธารณะเพูื่อขอการครองสิทธูิ์ในที่สาธารณะูการบูุกรุกู

ที่ดินในที่สาธารณะรว่มกูับสานักงานที่ดินฯ 
  3. งานจัดรูปที่ดินและฟูื้นฟููเมูืองู ก าหนดแนวเขตทูี่สาธารณะเพูื่อขอการครอบครองสิทธูิ์ในที่สาธารณะการบุก
รุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะู ดููแลตรวจสอบที่สาธารณะูสูิ่งสาธารณูปการู เชู่นู ถนนูทางเท้าูคันดินูสะพานูทู่อระบาย
น้ า 

  4. การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครอบครองสิทธูิ์ในที่สาธารณะูขออนุญาตเชูื่อมทางสาธารณะู การ
ด าเนินคดีกับผู้บูุกรุกที่สาธารณะูการดููแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สูิ่งสาธารณูปการู เชู่นูถนนูทางเท้าูคันดินู
สะพานูท่อระบายน้ า 

5. งานส ารวจูออกแบบูเขียนแบบต่างๆูงานการกู่อสรู้างูโดยไดู้รูับอนูุญาตูตามูพ.ร.บ.ูควบคูุมอาคารูพ.ศ.
2522ู แก้ไขเพูิ่มเตมิฯูตลอดจนกฎหมายอูื่นๆูในพูื้นที่ต าบล 

6. งานอูื่นๆูที่ได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 
 

การจัดท าค ู่ม ือการปฏิบัติงานกองช ่าง ขององค์การบริหารสู่วนต าบลสีชมพููมีวัตถุประสงค์ูดังนี้ 
 ๑.ูเพูื่อใหู้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างูมูีคูู่มูือการปฏิบูัตูิงานที่ชัดเจนูเปู นลายลูักษณู์อักษรูซึ่งแสดง
รายละเอูียดขั้นตอนการปฏูิบัติงานของกูิจกรรม/กระบวนการต่างๆูของกองช่าง 

๒.ูเพ่ือเปู นการสรู้างมาตรฐานการปฏูิบูัตูิงานูซ่ึงจะช่วยใหู้การท างานของกองช่างไดู้มาตรฐานูเปู นไปตาม
เปู้าหมายูไดู้ผลผลูิตหรูือการบรูิการที่มูีคูุณภาพูรวดเรู วทูันตามกำหนดเวลาูมูีการทำงานที่ปลอดภัยูบรรลุ
ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

 

ขั้นตอนการดำเน ินงานก่อสร้าง 
1. ศึกษารายละเอูียดโครงการที่ผ่านการพูิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตา่งๆู 

2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศูึกษาราคาวูัสดุกู่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบูันมากที่สูุดู(ไม่เกูินู๑ูเดือน)ูจาก
สำนูักดัชนีเศรษฐกิจการคู้าูกระทรวงพาณิชย์ู(http://www.price.moc.go.th) หรอืราคาในพูื้นที่จังหวัดนครพนม 

3. ผู้อ านวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอูียดใบประมาณราคาูและแบบแปลน 

4. เสนอปลูัดูอบต.ูและนายกูอบต.ูพูิจารณาูและลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 
 
 
 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผ ังข้ันตอนการด าเนินงานก ่อสร้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

 

นายช่างโยธาจัดท าประมาณราคาก่อสร้าง 

 

ผู้อ านวยการกองช่างตรวจสอบ 

 

เสนอปลัด/นายกูพิจารณา/ููููููููู
ลงนามอนุมัติด าเนินการ 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคาูพร้อมแบบแปลนก่อสร้างใหูููููููู้
กองคลังด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต่อไป 

ช่างผู้ควบคุมงานลงพ้ืนที่ก่อสร้างเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างููููููู
ให้เป็นไปตามแบบแปลนที่ก าหนดพร้อมทั้งจัดท าบันทึกควบคุมงานทุกวัน 

รายงานปัญหาและอุปสรรคููููููููููู
ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

รายงานผลการด าเนินโครงการใหู้ปลัด/นายกูทราบููููููููููู
เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสร จ 

สรุปผลการด าเนินโครงการก่อสร้างู
รายงานปลัด/นายกูทราบ 

ไม่ถูกต้อง 

 

ูููแก้ไขเสนอพิจารณาใหม่ 
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การขอแบบแปลนูหลักฐานการขอออกแบบูดังนี้ 
-  ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนู๑ูฉบับ 
- ู ส าเนาทะเบียนบู้านู๑ูฉบับ 
-  ส าเนาโฉนดที่ดินูหรือเอกสารสูิทธิู๑ูฉบับ 
-  เจ้าพนักงานธูุรการูเสนอนายกูลงนามู(กรณีนายกูไม่อยู่ประจ าสานักงานูหรือติดภารกิจูใช้ระยะเวลา

ประมาณู๑-๒ูวูัน) 
- ู ชู่างส ารวจบรูิเวณพ้ืนที่ 
- ู ลงมือเขียนแบบู(กรณีเขูียนแบบ)ู 
-  แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต 

การติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะูมีขั้นตอนดังนี้ 
-  ผู้ยูื่นค าร้องขอูกรอกเอกสารค าร้องูณูที่ทำการองค์การบริหารสู่วนต าบลสีชมพููหรือทีท่ำการผู้ใหญ่บ้าน 
- ู ผู้ยูื่นค าร้องขอูยื่นแบบค ารู้องูณูกองช่างองค์การบริหารสู่วนต าบลสีชมพููเพูื่อลงรูับค าร้อง 
-  เจ้าพนกังานธูุรการูเสนอคำร้องต่อนายกูเพูื่อพูิจารณาอนูุมัต ิ
-  ผู้ชู่วยชู่างไฟฟู้าูด าเนินการติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟู้าสาธารณะตามคำรู้องทีไ่ด้รับการพิจารณาอนูุมัติแล้ว 
-  สรูุปรายงานผลการดาเนินงานูรายไตรมาส 

การขออนุญาตก่อสร้าง/รื้อถอนอาคาร/ดัดแปลงอาคารูขั้นตอนูระยะเวลาูและส่วนงานที่รับผิดชอบูระเบียบ/กฎหมาย
ที่เก่ียวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคารู(ฉบับทีู่๓)ูพ.ศ.๒๕๔๓ ูระยะเวลาในการดาเนินการรวมู:ู45 วัน 
 

ลาด ับ ข ั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค าขออนูุญาตก่อสรา้งอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหต  ู:ู(องค์กรปกครองส  วนท้องถิน่ในพ้ืนทีท่ ี่จะขออน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
1 วูัน 

2) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ตรวจสอบพูิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาตู  
(หมายเหตูุู:ู(องค์กรปกครองส  วนท ้องถิน่ในพ้ืนทีท่ ี่จะขออน ญาตก อสร ้างอาคาร) 

 
2 วูัน 

3) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใชู้ประโยชน์ทูี่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผูังเมูืองูตรวจสอบสถานทูี่กอ่สรา้งจัดท าผังบริเวณแผนทูี่สูังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นทูี่เกีู่ยวขอ้งูเช่นูประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯูและพรบ.ูจัดสรรที่ดนิฯู(หมายเหตูุ:ู(องค์กร
ปกครองส  วนท ้องถิน่ในพ้ืนทีท่ ี่จะขออน ญาตก อสร ้างอาคาร) 

 
7 วูัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ตรวจพูิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนูุญาตู(อ.1)ู
และแจ้งให้ผู้ขอมารูับใบอนุญาตก่อสรู้างอาคารู(น.1) 
(หมายเหต  ู:ู(องค์กรปกครองส  วนท้องถิน่ในพ้ืนทีท่ ี่จะขออน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
35ูวัน 

 
 
 
 
 



 

 

            ค าขออนุญาตก ่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือร ื้อถอนอาคาร 

 
        ููููููเขียนที่................................................................... 
       ููููููวันท่ี.................เดือน......................................พ.ศ.................. 
 ข้าพเจ้า..........................................................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 ูเป็นบุคคลธรรมดาููอยู่บ้านเลขท่ี........................ตรอก/ซอย............................................ถนน.............................................. 
หมู่ที่......................ต าบล/แขวง.................................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด.......................................... 
 ูเป็นนิติบุคคลประเภท.................................................................................จดทะเบียนเมื่อ................................................... 
เลขทะเบยีน...............................................................มสี านักงานตั้งอยู่ที่...................................................................................................... 
ตรอก/ซอย......................................................................ถนน....................................................................หมู่ที่........................................... 
ต าบล/แขวง...............................................................อ าเภอ/เขต...................................................จังหวัด................................................... 
โดย............................................................................................................................................ผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขที่....................................................................ตรอก/ซอย.......................................................ถนน............................................. 
หมู่ที่..........................ต าบล/แขวง...........................................อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด............................................ 
 ขอยื่นค าขอใบอนุญาต..............................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นูดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อู1ูท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารูบ้านเลขทีู่.........................ตรอก/ซอย.......................................... 
ถนน................................หมู่ที่............ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด..................................... 
โดย...................................................................เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดินูเลขท่ี/น.ส.3ูเลขท่ี/ส.ค.1ูเลขท่ี....................................... 
เป็นที่ดินของ................................................................................................................................................................................................. 
 ข้อู2ูเป็นอาคาร................................................................................................. 
 (1)ูชนิด.......................................................จ านวน.............................................เพื่อใช้เป็น........................................................ 
โดยมีพื้นท่ี/ความยาว............................................................โดยมีที่จอดรถูท่ีกลับรถูและทางเข้า-ออกของรถูจ านวน........................คัน 

(2)ูชนิด.......................................................จ านวน.............................................เพื่อใช้เป็น........................................................ 
โดยมีพื้นท่ี/ความยาว............................................................โดยมีที่จอดรถูท่ีกลับรถูและทางเข้า-ออกของรถูจ านวน........................คัน 
 (3)ูชนิด.......................................................จ านวน.............................................เพื่อใช้เป็น........................................................ 
โดยมีพื้นท่ี/ความยาว............................................................โดยมีที่จอดรถูท่ีกลับรถูและทางเข้า-ออกของรถูจ านวน........................คัน 
 ข้อู3ูมี.............................................................................................................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน 
และ....................................................................................................................................................................เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
 ข้อู4ูก าหนดแล้วเสร จใน.............................วันูนับตั้งแต่วันท่ีได้รับใบอนุญาต 
 ข้อู5ูพร้อมค าขอนีู้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานตา่งๆูดังต่อไปนี้มาด้วยแล้วูคือ  
 (1)ูแผนผังบรเิวณูแบบแปลนูรายการประกอบแบบแปลนูจ านวน.......................ชุดูชุดละ.........................แผ่น  

(2)ูรายการค านวณู1ูชุดูจ านวน..........................แผ่นู(กรณีที่เปน็อาคารสาธารณะูอาคารพิเศษูหรือูอาคารที่ก่อสร้างด้วย  
วัตถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 (3)ูหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารู(กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)  
 (4)ูส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนูวัตถุประสงค์ูและผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินู6ูเดือนู
(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (5)ูหนังสือแสดงว่าเป็นผู้จดัการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผูด้ าเนินกิจการของนิติบุคคลู(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
 (6)ูหนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคารูจ านวน................ฉบับูพร้อมท้ังส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมูจ านวน.....................ฉบับู(กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะู
ขนาดูอยู่ในประเภทเป็นวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมูหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
 
 

เลขที่ ........................................................ 

วันที่ ......................................................... 

ลงชื่อ ...................................................ผู้รับค ำขอ 

       (...................................................) 



 
 (7)ูส าเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดินูเลขที่/น.ส.3ูเลขที่/ส.ค.1ูเลขที่...............................จ านวน................... ....ฉบับูและหนังสือ
แสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินูจ านวน......................ฉบับ 
 (8)ูหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อู3ูจ านวน........................ฉบับ 
 (9)ูส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงานู
จ านวน........................ฉบับู(เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารที่เป็นลักษณะูขนาดูอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมูหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
 
      ููููููููู(ลายมือช่ือ)...........................................................ผู้ขออนุญาต 
       ูููููููููู(...........................................................) 
หมายเหตุูู(1)ูข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 ูู(2)ูใส่เครื่องหมายู/ูในช่องหน้าข้อความที่ต้องการ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 
จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่าููจะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่ผู้ขออนุญาตได้รับชาระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตูเป็นเงิน..........................บาทูและค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนูเป็นเงิน............ ...........บาทูรวมทั้งสิ้นูููููููููููููููู
เป็นเงินู..........................บาทู(.............................................................)ูตามใบเสร จรับเงินูเลขท่ี...............ลงวันท่ี.................................. 
ออกใบอนุญาตแล้วูเล่มที่...................... ฉบับท่ี..................... ลงวันท่ี..................................................... 
 
 

ููููููููููููู(ลงชื่อ).......................................................................... 
ูููููููููููููููููููู(........................................................................) 

    ูต าแหน่ง......................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บัญชีรายการเอกสารประกอบค าขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

ของ..................................................................................................โทร........................................... 
 
ล าดับที ่ รายการ หมายเหต ุ

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 

ูู17. 

คำขออนุญาตก่อสร้างู ดูัดแปลงู รื้อถอนอาคารู(ข.1)ู 
บูัตรประจำตัวและทะเบียนบู้านของผูู้ขออนุญาตู 
ส าเนาภาพถ่ายโฉนดทูี่ดิน/น.ส.3/ส.ค.ู1ูเลขท่ีู 
หนงัสือยนิยอมให้กู่อสร้างอาคารในทีดู่ินู 
หนงัสือยนิยอมให้กู่อสร้างชูิดแนวเขตทูี่ดินจากเจ้าของทูี่ดินข้างเคียงู
หนงัสือรับรองผู้ประกอบวูิชาชูีพวิศวกรรมควบคุมู ผู้ท ารายการค านวณ
หนงัสือรับรองผู้ประกอบวูิชาชูีพสถาปูัตยกรรมควบคุมูผููท้ำการออกแบบ
หนงัสือยนิยอมวิศวกรผูค้วบคุมงานูู(น.4)ู 
หนงัสือยนิยอมสถาปนูิกผู้ควบคูุมงานู(น.4)ู 
ใบอนูุญาตเป ูนผููป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมู 
ใบอนูุญาตเป ูนผููป้ระกอบวิชาชูีพสถาปูัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลนููแผนผังบรเิวณก่อสร้างููจ านวน.................ชูุด 
รายการประกอบแบบหรูือรายการกู่อสร้างููจ านวน....................ชูุด 
รายการค านวณความมั่นคงแข งแรงโครงสร้างููจ านวนูู1ู ชุด 
หนงัสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนงัสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นทาการแทน 
หนงัสือหรูือเอกสารที่เกูี่ยวข้อง 

 
 
 
- เทา่ฉบับจริง 
- กรณีกอ่สร้างในทีดู่ินผู้อื่น 
- กรณีกอ่สร้างชูิดแนวเขตทูี่ดินผู้อืน่ 
- กรณีที่อาคารมีขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชูีพวิศวกรรมหรอืสถาปูัตยกรรม
ควบคุมแล้วแต่กรณีพรอ้มภาพถ่าย
ใบอนูุญาต 
 

 
ช่องทางการร้องเรียนูแนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
1 กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพููโทรศัพท์ู042ู–ู530879 

http/:www.sichomphusao.go.th 
 


